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Приложение
к Постановлению Главы Администрации
городского поселения Петров Вал 

Камышинского муниципального района 

Волгоградской области 
от 09.10.2009 г. № 74-п
ПОРЯДОК
уведомления Главы Администрации городского поселения Петров Вал 
Камышинского муниципального района Волгоградской области 

о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Администрации городского поселения Петров Вал 

к совершению коррупционных правонарушений

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и определяет порядок уведомления Главы Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района (далее – Главы Администрации городского поселения Петров Вал) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Администрации городского поселения Петров Вал (далее – муниципального служащего) к совершению коррупционных правонарушений, перечень сведений, содержащихся в уведомлении Главы Администрации городского поселения Петров Вал о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений (далее – в уведомлении), организацию проверки этих сведений и порядок регистрации уведомлений.

2. Склонением муниципального служащего к совершению коррупционного правонарушения является обращение к нему каких-либо лиц с целью склонения к злоупотреблению служебным положением, даче или получению взятки, злоупотреблению полномочиями либо иному незаконному использованию своего   должностного положения вопреки законным интересам муниципального образования, общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц либо незаконного предоставления такой выгоды указанным лицам другими физическими лицами.
3. Во всех случаях обращения к муниципальному служащему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных действий муниципальный служащий обязан в срок не позднее рабочего дня, следующего за днём обращения, уведомить о данных фактах представителя нанимателя (работодателя) в лице Главы Администрации городского поселения Петров Вал по форме согласно Приложению № 1 к Распоряжению Главы Администрации городского поселения Петров Вал от 13.07.2009г. № 176-р «Об утверждении формы уведомления о фактах склонения к совершению коррупционных правонарушений».
В случаях если обращения к муниципальному служащему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений имели место в выходные или праздничные дни, в период нахождения муниципального служащего в отпуске, либо в период его временной нетрудоспособности, муниципальный служащий обязан представить в соответствии с настоящим Порядком Главе Администрации городского поселения Петров Вал уведомление о факте такого обращения в течение первого рабочего дня после выходных или праздничных дней, окончания отпуска или периода временной нетрудоспособности.
4. Уведомление о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений является должностной обязанностью муниципального служащего. Невыполнение данной обязанности влечёт ответственность согласно действующему законодательству Российской Федерации.
5. В уведомлении должны быть указаны следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество муниципального служащего и замещаемая им должность;
2) дата, время, место, обстоятельства, при которых произошло обращение к муниципальному служащему в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
3) данные о лице или лицах, обратившихся в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений, и об организации, которую данное лицо представляет;
4) суть коррупционных правонарушений, к совершению которых склоняли муниципального служащего;
5) о муниципальных служащих и иных лицах, в чьём присутствии осуществлялось обращение к муниципальному служащему в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, а также о лицах, которые могут быть причастны к этому факту.
В уведомлении указывается дата и время его составления, а также подпись муниципального служащего, составившего уведомление. Уведомление адресуется Главе Администрации городского поселения Петров Вал.
6. При наличии у муниципального служащего оснований полагать, что его уведомление не будет рассмотрено Главой Администрации городского поселения Петров Вал должным образом, направлять его в органы прокуратуры Российской  Федерации. Причины принятия такого решения в обязательном порядке отражать  в уведомлении.
7. Уведомление, адресованное Главе Администрации городского поселения Петров Вал, подлежит регистрации в «Журнале учёта уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Администрации городского поселения Петров Вал к совершению коррупционных правонарушений» (далее – Журнал) согласно Приложению № 2 к Распоряжению Главы Администрации городского поселения Петров Вал от 13.07.2009г. № 176-р «Об утверждении формы уведомления о фактах склонения к совершению коррупционных правонарушений».
Журнал прошнуровывается, пронумеровывается и хранится у Главы Администрации городского поселения Петров Вал в течение трёх лет.
Уведомление может быть направлено в адрес Администрации городского поселения Петров Вал на имя Главы Администрации городского поселения Петров Вал заказным письмом с описью вложения и пометкой «лично в руки».
В журнале указываются:
· порядковый номер уведомления (нумерация ведётся в пределах календарного года исходя из даты регистрации);
· дата и время принятия уведомления;
· краткое содержание уведомления;
· фамилия, инициалы и должность муниципального служащего, обратившегося с уведомлением;
· подпись работника, принявшего уведомление.
8.  Регистрация уведомлений осуществляется в день его поступления Главой Администрации городского поселения Петров Вал или по его поручению уполномоченным специалистом Администрации городского поселения Петров Вал. Глава Администрации городского поселения Петров Вал или уполномоченный специалист Администрации городского поселения Петров Вал, осуществляющий регистрацию уведомлений, несут персональную ответственность за соблюдение конфиденциальности полученных сведений в соответствии с законодательством. Регистрационный номер, дата и время регистрации уведомления указываются также на первой странице текста уведомления. Копия уведомления с отметкой о регистрации вручается муниципальному служащему, составившему уведомление.
9. О поступившем уведомлении уполномоченный специалист Администрации городского поселения Петров Вал информирует Главу Администрации городского поселения Петров Вал в день его регистрации.
10. В Администрации городского поселения Петров Вал устанавливается следующий порядок организации проверки сведений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений.
Проверка сведений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений осуществляется непосредственно Главой Администрации городского поселения Петров Вал или по его поручению уполномоченным специалистом Администрации городского поселения Петров Вал.
Указанные должностные лица осуществляют проверку доводов в течение тридцати суток со дня поступления соответствующего уведомления.
В ходе проверки могут быть запрошены объяснения у лица, сообщившего о склонении его к коррупционному правонарушению, а также лица, в отношении которого было подготовлено соответствующее уведомление, и иных лиц, которым могут быть известны исследуемые в ходе проверки обстоятельства.
Муниципальные служащие, представившие уведомления, по их письменному ходатайству должны быть ознакомлены с материалами и результатами проверки. В случае несогласия с выводами проведённой проверки они могут быть обжалованы в установленном законом порядке.
При проведении проверки уведомлений должностные лица обязаны обеспечивать соблюдение конституционных прав и свобод человека и гражданина, конфиденциальность содержащейся в материалах информации.
11. По итогам проверки Главой Администрации городского поселения Петров Вал или уполномоченным специалистом Администрации городского поселения Петров Вал составляется акт проверки сведений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений.
В акте указываются: 
· дата составления акта;
· фамилия, инициалы и должность должностного лица, проводившего проверку; 
· основания проведения проверки; 
· срок проведения проверки; 
· перечень проверочных мероприятий; 
· выводы об итогах проверки; 
· подпись должностного лица составившего акт.
Материалы проверки сведений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений хранятся у главы Администрации городского поселения Петров Вал в течение трёх лет.
12. При выявлении в ходе проверки признаков преступления Глава Администрации городского поселения Петров Вал незамедлительно уведомляет органы прокуратуры, иные правоохранительные органы.
13.  Муниципальный служащий, уведомивший представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, о фактах совершения другими государственными или муниципальными служащими коррупционных   правонарушений, непредставления сведений либо представления заведомо недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, находится под защитой государства в соответствии с законодательством Российской Федерации.
