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Приложение № 1
к Постановлению Главы городского поселения 
Петров Вал от 29.10.2010 г. № 162-П 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
Администрации городского поселения Петров Вал 
Камышинского муниципального района 
Волгоградской области»
ПОРЯДОК
обеспечения доступа к информации о деятельности 
Администрации городского поселения Петров Вал

Камышинского муниципального района 

Волгоградской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий «Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области» (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области и определяет порядок организации доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц) и общественных объединений (далее – пользователи информацией) к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация городского поселения Петров Вал).

1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Главы городского поселения Петров Вал, Администрации городского поселения Петров Вал, структурных подразделений Администрации городского поселения Петров Вал и их должностных лиц.

1.3. Действие настоящего Порядка не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется Администрацией городского поселения Петров Вал;

2) порядок рассмотрения Администрацией городского поселения Петров Вал обращений граждан;

3) порядок предоставления Администрацией городского поселения Петров Вал в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.4. Доступ к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну. 

Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законом.

1.5. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Обеспечение доступа к информации о деятельности 

Администрации городского поселения Петров Вал
2.1. Доступ к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц местного самоуправления обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) Администрацией городского поселения Петров Вал информации о своей деятельности в средствах массовой информации Камышинского муниципального района;
2) размещение Администрацией городского поселения Петров Вал информации о своей деятельности в сети Интернет;
3) размещение Администрацией городского поселения Петров Вал информации о своей деятельности на информационных стендах в общественных местах городского поселения Петров Вал (в соответствии с пунктом 4 «Положения о порядке официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов на территории городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области», утверждённого Решением городского Совета поселения Петров Вал от 30.01.2009 г. № 1/5):

- в библиотеке;

- в Доме культуры;

- на территории муниципального рынка;

- около дома № 9 по проспекту Пионеров;
4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Петров Вал, а также через библиотечные и архивные фонды;
5) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал;
6) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
3. Организация доступа к информации о деятельности

Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц. 
Основные требования при обеспечении  доступа к этой информации
3.1. Организацию доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц обеспечивают в пределах своих полномочий:

- в отношении Главы городского поселения Петров Вал – Заместитель Главы городского поселения Петров Вал;

- в отношении Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц Администрации – уполномоченные Главой городского поселения Петров Вал должностные лица.

3.2. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц, устанавливаются настоящим Порядком.

3.3. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности  Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц являются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц;

3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание Администрацией городского поселения Петров Вал в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц;

5) учёт расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности  Администрации городского поселения Петров Вал, при планировании бюджетного финансирования Администрации.

4. Форма предоставления информации о деятельности 

Администрации городского поселения Петров Вал
4.1. Информация о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал, предусмотренная «Перечнем информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области, размещаемой в сети Интернет» (Приложение № 2 к Постановлению Главы городского поселения Петров Вал от 29.10.2010 г. № 162-П «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области»), предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
4.2. Информация о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приёма. 

В устной форме по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией городского поселения Петров Вал, предоставляется также краткая информация о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц справочного характера, в том числе о порядке получения информации, почтовый адрес, номера телефонов для справок, фамилии, имена, отчества руководителя, заместителя руководителя, руководителей структурных подразделений по основным направлениям деятельности, режим работы должностных лиц, график приёма населения должностными лицами.

4.3. Информация о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал может быть передана по сетям связи общего пользования.

5. Порядок предоставления информации о деятельности 
Администрации городского поселения Петров Вал
5.1. Порядок предоставления средствам массовой информации сведений о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал.
5.1.1. Опубликование информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев:

- если для отдельных видов информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц законодательством Российской Федерации, законодательством Волгоградской области, муниципальными правовыми актами городского поселения Петров Вал предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то её опубликование осуществляется с учётом этих требований;

- официальное опубликование муниципальных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, осуществляется в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, законодательством Волгоградской области, Уставом городского поселения Петров Вал, иными муниципальными правовыми актами городского поселения Петров Вал порядком их официального опубликования. 

5.1.2. Позицию Администрации городского поселения Петров Вал по вопросам её деятельности имеют право доводить до сведения средств массовой информации:

- Глава городского поселения Петров Вал;

- заместитель Главы городского поселения Петров Вал;

- руководители структурных подразделений Администрации по поручению Главы городского поселения Петров Вал, заместителя Главы городского поселения Петров Вал по направлениям деятельности.
5.1.3. Сообщения для средств массовой информации распространяются по инициативе Администрации городского поселения Петров Вал и содержат анонсы предстоящих событий, сообщения о прошедших мероприятиях и сообщения справочного характера по вопросам деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц.

5.1.4. Сообщения для средств массовой информации готовятся уполномоченным руководителем структурным подразделением (должностным лицом) Администрации городского поселения Петров Вал и визируются руководителем или заместителем Главы городского поселения Петров Вал.

Информация о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал передаётся средствам массовой информации уполномоченным структурным подразделением (должностным лицом) или по согласованию с ним – иными должностными лицами соответствующего органа.

5.2. Размещение информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц в сети Интернет:

5.2.1. Перечень информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал, её должностных лицах, размещаемой в сети Интернет, периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки её обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет утверждаются правовыми актами Администрации городского поселения Петров Вал на основании «Перечня информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области, размещаемой в сети Интернет» (далее – Перечень) в соответствии с  Приложением № 2 к Постановлению Главы городского поселения Петров Вал от 29.10.2010 г. № 162-П «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области».

5.2.2. Администрация городского поселения Петров Вал наряду с информацией, указанной в Перечне и относящейся к её деятельности, может размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности в соответствии с целями и задачами органа с учётом требований Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
5.2.3. Размещение информации в сети Интернет осуществляется уполномоченным Главой городского поселения Петров Вал должностным лицом Администрации городского поселения Петров Вал.
5.2.4. Должностные лица, руководители структурных подразделений, осуществляющие подготовку информации, до передачи для размещения в сети Интернет согласовывают эту информацию с заместителем Главы городского поселения Петров Вал по направлениям деятельности. 

5.2.5. Должностные лица Администрации городского поселения Петров Вал, ответственные за предоставление информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал для размещения в сети Интернет, предоставляют информацию в электронном виде в формате DOC, RTF, XLS. JPG или JPEG должностному лицу Администрации городского поселения Петров Вал, уполномоченному на размещение информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал в сети Интернет. 

Фотографии и иные графические материалы, которые невозможно предоставить в электронном виде, предоставляются должностному лицу, уполномоченному на размещение информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал в сети Интернет, в «оригинальном» виде для их обработки. После обработки фотографии и иные материалы возвращаются должностным лицам, их предоставившим.

5.2.6. Информация в электронном виде предоставляется с использованием файлового сервера общего пользования, средствами электронной связи или на магнитных носителях (дискете, компакт-диске или флэш-карте).
5.2.7 Должностное лицо Администрации городского поселения Петров Вал, уполномоченное на размещение информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал в сети Интернет, обеспечивает сбор, хранение, обработку и опубликование информации в сети Интернет. Опубликование сведений не должно превышать семи рабочих дней с момента их получения.

5.2.8. Объём и сроки предоставления информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал для опубликования в сети Интернет установлены в «Перечне информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области, размещаемой в сети Интернет» (Приложение № 2 к Постановлению Главы городского поселения Петров Вал от 29.10.2010 г. № 162-П «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области»).

5.2.9. Ответственность за качество, полноту и сроки предоставления информации для размещения в сети Интернет несут должностные лица Администрации городского поселения Петров Вал, ответственные за предоставление информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал для размещения в сети Интернет.    

5.3. Размещение информации о деятельности Администрации городского поселения Петров Вал и должностных лиц на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в помещениях,  занимаемых Администрацией городского поселения Петров Вал:
5.3.1. На информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в помещениях,  занимаемых Администрацией городского поселения Петров Вал, для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией размещается следующая информация: 

1) порядок работы Администрации городского поселения Петров Вал, включая порядок приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от Администрации городского поселения Петров Вал;
3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

Глава городского поселения Петров Вал утверждает конкретный перечень и объём информации справочного характера, размещаемой на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в помещениях,  занимаемых Администрацией городского поселения Петров Вал.   
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