АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЕТРОВ ВАЛ
КАМЫШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26 декабря 2013г.                                                                                      № 238-П
	Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги» 


	


В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-Ф3 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и на основании Постановления  главы городского поселения Петров Вал от 05.07.2011 № 112-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района», 

.

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги»  (Приложение № 1).

2.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в газете «УЕЗД. Вести Камышинского района» и размещению на официальном сайте Администрации городского поселения Петров Вал в сети Интернет.

И.о.главы городского поселения

Петров Вал






Н.Ф.Дегтярев
Приложение № 1 

к Постановлению Администрации

 городского поселения Петров вал

№ 238-п от 26.12.2013 г.

Административный регламент

Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского

муниципального района Волгоградской области 

по предоставлению  муниципальной услуги 

 «Выдача выписок из похозяйственной книги»

1. Общие положения:
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, а также порядок контроля, обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации городского поселения Петров Вал, (далее - Администрация) ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство на территории городского поселения Петров Вал (далее — заявители);

1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;(12.12.1993 г.);

- Гражданским Кодексом Российской Федерации; (30.11.1994 № 51 ФЗ);

-Федеральным Законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Уставом городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области;

1.4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - сектор информационного и документационного обеспечения, методического сопровождения деятельности ТОС Администрации городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области (далее — сектор ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС).

Местонахождение сектора информационного и документационного обеспечения, методического сопровождения деятельности ТОС Администрации городского поселения Петров Вал: 403840, Волгоградская область, Камышинский район, г. Петров Вал, ул. 30 лет Победы, д. 5, каб. № 1.

Адрес официального сайта городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области: http://admpwal.ru .
         Адрес электронной почты Администрации: admin_petrov_wal@mail.ru 

График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

	Понедельник 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Вторник 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Среда 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Четверг 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Пятница 
	8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочный телефон сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации: 8 (84457) 6-51-31.

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги
- Получение выписок из похозяйственной книги

- Отказ в предоставлении выписок из похозяйственной книги

1.6. Сведения об обжаловании
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к Главе городского поселения Петров Вал Камышинского муниципального района Волгоградской области. При обращении устно к Главе городского поселения ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В случае письменного обращения заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

1.7. Сведения об оплате
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

1.8. Получателями муниципальной услуги являются: 
— граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство на территории городского поселения (далее — заявители);

— граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

2 . Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции, о местонахождении, режиме работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, выдается:

а) непосредственно в Администрации городского поселения Петров Вал;

б) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, издания информационных материалов.

2.1.2. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и сети Интернет – сайте Администрации городского поселения Петров Вал, размещается следующая информация:

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- место размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- справочная информация о должностных лицах, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2.1.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения администрации.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 30 минут, более полное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится при личном общении гражданина.

2.1.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.8. Заявители, предоставившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке оформления документов и возможности их получения.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3. Условия и сроки приема и консультации заявителей
2.3.1. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Вторник 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Среда 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Четверг 
	8.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Пятница 
	8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 

2.4. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня подачи заявителем заявления с приложением необходимых документов.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены необходимые документы;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных сведений.

2.7. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом за предоставление услуги в специально оборудованном кабинете.

2.7.2. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.7.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.7.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.8. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги
А. Для регистрации в похозяйственной книги городского поселения Петров Вал:
- Паспорт заявителя

- Домовая книга

- Технический паспорт на домовладение

- Правоустанавливающие документы на земельный участок и дом

- Ветеринарный паспорт владельца сельскохозяйственных животных 

- ИНН

- Документы на автотранспорт

Б. Для получения выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды представляется:
- Паспорт заявителя

- Домовая книга

- Технический паспорт на домовладение

- Правоустанавливающие документы на земельный участок и дом

- Ветеринарный паспорт владельца сельскохозяйственных животных 

- ИНН

- Документы на автотранспорт

3.Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) к специалисту Администрации городского поселения Петров Вал, с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2.8. настоящего Административного регламента.

3.1.2. Специалист устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, а также наличие необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС Администрации обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование об условиях предоставления муниципальной услуги, выдача памятки с полным перечнем требуемых документов;

- прием, первичная обработка заявлений граждан;

- оформление выписки.

3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется непосредственно у специалиста сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС.

3.2.2. Специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС информирует заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи.

3.2.3. Информирование производится с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- на личном приеме;

- по письменным обращениям;

- по телефону.

3.2.5. Консультирование производится ответственным специалистом сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи, отвечает на заданные вопросы:

- о порядке обращения за получением муниципальной услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения кабинета;

- о требованиях к гражданам-претендентам на получение муниципальной услуги;

- о перечне необходимых документов и требованиях к их оформлению;

- о порядке получения документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги;

-о порядке ознакомления с нормативными документами, регулирующими процедуру предоставления муниципальной услуги, в том числе о местонахождении указанных документов в сетях общего пользования;

- о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся форм и справочных материалов;

- о сроках получения муниципальной услуги;

- иные вопросы, касающиеся предоставления муниципальной услуги. 

В случае если подготовка ответа на заданные заявителем вопросы требует продолжительного времени (более 20 минут), специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС может предложить обратиться письменно, либо назначить для получения консультации другое удобное для обратившегося время.

Максимальный срок выполнения действия - 20 мин.

3.2.6. В случае если заявитель не удовлетворен предоставленной информацией, ответственный специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

Ответ на письменный запрос подписывается Главой городского поселения Петров Вал.

Максимальный срок выполнения действия - 10 календарных дней. 

3.2.7. В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Администрации городского поселения Петров Вал, специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС информирует заявителя (устно или письменно соответственно форме обращения) о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

Максимальный срок выполнения действия - 10 календарных дней.

3.2.8. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 30 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 40 минут до времени окончания приема.

3.3. Прием документов.
Специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС принимает документы при непосредственном обращении гражданина за получением муниципальной услуги, проверяет наличие полного пакета документов, в соответствии с требованием законодательства.

Максимальный срок выполнения действия - 20 мин.

В случае отсутствия полного пакета документов специалист сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС объясняет заявителю выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы принимаются только при наличии полного пакета.

Максимальный срок выполнения действия - 10 мин.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Текущий контроль осуществляется должностными лицами: Главой городского поселения Петров Вал, заведующий отделом по социальным вопросам и кадровой политике Администрации. 

4.3. Ответственность за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС  требований законодательства.

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. В части досудебного обжалования Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) либо по номерам телефонов указанным в п. 1.4. настоящего Регламента или направить письменное обращение, жалобу по почте в адрес Администрации.

5.3. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения обращения Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления срока.

5.4. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

· личная подпись заявителя и дата.

5.5. В обращении дополнительно указываются: 

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконными действия (бездействия);

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение:

· об удовлетворении требований Заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия);

· об отказе в удовлетворении жалобы (с указанием оснований такого отказа).

5.9.  В случае если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

5.10. Обращение Заявителя не рассматривается в следующих случаях:

· отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

· отсутствие подписи Заявителя;

· предметом жалобы является решение о предоставлении муниципальной услуги, принятое в судебном порядке;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению;

· ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю не позднее 30 дней.

5.12. Обращения Заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, специалистов, не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и ответа.

При обнаружении виновности, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на специалиста сектора ИДО и методического сопровождения деятельности ТОС обязанностей данные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному Регламенту 


БЛОК-СХЕМА


предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги»

	
	
	Обращение

 получателя муниципальной услуги в Администрации городского поселения Петров Вал
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Консультация
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Прием заявления и документов
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Да
	
	Наличие оснований для отказа
	
	Нет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Оформление мотивированного сообщения об отказе в предоставлении услуги
	
	
	
	Оформление выписки из похозяйственной книги

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Вадача выписки из похозяйственной книги

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Образец
Приложение 2

к Административному Регламенту


Главе городского поселения Петров Вал

__________________________________

от _______________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

    (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

 гражданина, местонахождение, почтовый адрес, 

телефон, электронный адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу выписки из похозяйственной книги

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги

Ф.И.О. (полностью)

________________________________________________________________________________ зарегистрированного по адресу:

________________________________________________________________________________
Выписка из похозяйственной книги необходима для предоставления

________________________________________________________________________________
(организация, куда необходима выписка из реестра)

 

«____» ___________ 20___ г.             _______________________      ______________________ 


                                                                                       (подпись)
                            Ф. И. О. 

Образец

Приложение 3

к Административному  Регламенту


Выписка из Похозяйственной книги №       

Выдана _________________________________________________________________________

(наименование учреждения предоставившего выписку)
в лице  __________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________________________________________ 

                                                                  (нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге ___________________________________________________________________________                                                                (фамилия, имя, отчество) 

Адрес хозяйства __________________________________________________________________

Лицевой счет №  _________________________________________________________________

№ (земельно-кадастровой книги)   __________________________________________________

1. Список членов хозяйства 

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	

	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	
	

	Место работы, выполняемая работа, должность, профессия
	на 01.01.2006
	
	
	
	

	
	на 01.01.2007
	
	
	
	

	
	на 01.01.2008
	
	
	
	

	
	на 01.01.2009
	
	
	
	

	
	на 01.01.2010
	
	
	
	

	Сведения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственность 

	Виды и группы скота 
	на 01 января,  голов 
	На дату оформления выписки 

	
	
	
	
	

	1. Крупный рогатый скот-всего  
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. коровы
	
	
	
	

	1.2. быки - производители
	
	
	
	

	1.3. телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.4. телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.5. телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.6. нетели 
	
	
	
	

	1.7. бычки на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	1.8. 
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. свиноматки от 9 месяцев и старше 
	
	
	
	

	2.2. хряки-производители 
	
	
	
	

	2.3. поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	2.4. молодняк на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	2.5. 
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород - всего 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. бараны – производители 
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. козлики на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	5. Лошади – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. жеребцы – производители 
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.5. из стр. 5: лошади рабочие 
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	6.1. куры – несушки 
	
	
	
	

	6.2. водоплавающая птица 
	
	
	
	

	6.3. 
	
	
	
	

	7. Кролики – всего 
	
	
	
	

	7.1. в том числе кроликоматки 
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания 
	
	
	
	

	8.1. нутрии - всего
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки 
	
	
	
	

	8.3. 
	
	
	
	

	8.4. в том числе матки 
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи 
	
	
	
	

	10. Другие виды животных 
	
	
	
	

	10.1. 
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственной книге*

	
	на 01 января 
	На дату оформления выписки 

	
	
	
	
	

	1. количество земельных участков 
	
	
	
	

	2. всего земли 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Личное подсобное хозяйство 
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел 
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля 
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли 
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли: 
	
	
	
	

	3.1. в  собственности 
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	

	3.4. в аренде 
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них: 
	
	
	
	

	4.1. пашня 
	
	
	
	

	4.2. многолетние насаждения 
	
	
	
	

	4.3. сенокосы 
	
	
	
	

	4.4. пастбища 
	
	
	
	

	5. Лесные земли 
	
	
	
	

	6. Земли под постройки 
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, кв. м. 
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. зерновые культуры 
	
	
	
	

	7.2. картофель 
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник на зерно  
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры 
	
	
	
	


* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению

4. Жилой фонд
Общие сведения (дом квартира) _____________________________________________________________

Владелец дома (квартиры) _________________________________________________________________

(физическое лицо, юридическое лицо)

Место жительства _________________________________________________________________________

(регистрация, прописка)

Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования св-во гос. регистрации 

_________________________________________________________________________________________

(наименование документа (технический паспорт, договор),  №,  дата)

Год постройки____________ Материал стен________________ Материал кровли ___________________ 

Хозяйственные постройки (перечислить) _____________________________________________________

5. Технические средства, являющиеся собственностью 

	
	на 01 января, число единиц
	на  дату 

оформления выписки 

	
	
	
	
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки 
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили 
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы 
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили 
	     
	
	
	

	5. Мотоциклы 
	
	
	
	

	6. Моторные лодки 
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


6. ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, Поручителя 
характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве. 

______________                                                                ___________________________________

     (подпись)                                                                                                          (Ф.И.О., заполнившего выписку)

«___»_________________ 20____ г. 

М.П. 
